Tisztelt Intézményi Partnerink!

Orémiinkre szolgal, hogy a ,lIrodai papirok, papiraruk, iré- és irodaszerek szallitasa” (KM azonositd
KMO1PPAP19) kozpontositott kozbeszerezési keretmegallapodasban megtisztelt minket
megrendelésével. Az Ondk megrendelése visszajelzés szamunkra, és talan éppen a lentebb
részletezett okok alapjan dontott mellettiink.

A Keretmegallapodas életbe Iépése 6ta eltelt néhdny hénap alatt szdmos pozitiv visszajelzés érkezett
intézményi partnereinkt6l annak bizonyitékaként, hogy vasarldink nagyra értékelik, hogy korrekt és
vevGkozpontu szemléletiink a KM arlistank kialakitdsandl is érvényesiilt. A gazdasagos mikodés
el6segitése érdekében az AP-Office Kft — Iroda Magyarorszag Kft — Papir-Pont Kft — Tip-Top 92" Kft
terméklistajanak kialakitasanal nem kizardlag az olcsé ajanlati arat vettlk figyelembe, hanem a
magas hasznalati értéket és a j6 minGséget is.

Fontos megjegyezni, hogy csakugy, ahogy az elmult években, az egyes megajanlott termékek kozott
most is jelentds mindségi kiilonbség lehet, mindenképpen érdemes tehdt a gazdasagossagot
mérlegelni a megrendelések 6sszedllitasanal.

Sokan gondoljak tévesen, hogy egy tételsoron azt a terméket kotelez6 megrendelni, amelyik ara a
legalacsonyabb.

Ezzel ellentétben a tény az, hogy a megrendeld Intézmény a sajat pénzéért cserébe tobb szempont
alapjan is kivalaszthatja a neki megfelel6 minGségti terméket.

Bizonydra tapasztalta mar, hogy a legalacsonyabb aru termék nem feltétleniil a legolcsdbb!

Amennyiben On feladatanak tekinti a fenntarthatd, gazdasagos miikodés biztositasat, engedje meg,

hogy egy-két tovabbi gondolattal hozzajaruljunk az Onok takarékos, koltséghatékony
munkavégzéséhez.

Leszégezni kivanjuk, hogy az alabbiakban leirtak ellenérizhet6 médon mindenben megfelelnek a
KM és az intézményi beszerzéseket szabdlyozd jogszabalyokban foglalt valamennyi intézményi
kotelezettségnek.

Mliszaki tartalom:

Az eljards soran a legtobb termék esetében csak minimalis mUiszaki tartalom kerilt meghatarozasra,
azonban a megajanlott termékek mdszaki tulajdonsagai az el6irt minimumnal jobbak is lehetnek. A
Megrendeld kivalaszthatja a sajat igényeinek megfelel6 terméket a szerz6dott termékek korébdl a
m(iszaki tartalom alapjan, és a tovabbiakban az Osszehasonlitdst csak a megfelel6 termékeket
tartalmazo kosarra kell elvégeznie.

Ilyen lehet példaul egy magasabb fehérség(, vagy jobb futtathatésdgu masolépapir; egy adott szind
termék; nagyobb, vagy kisebb lapszamu jegyzettomb, stb.

Nem is lehet muiszakilag, teljesitményaranyosan Osszehasonlitani két, teljesen kilonb6z6 terméket
pusztan azon az alapon, hogy megfelel ugyanannak a minimum kovetelménynek.
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A miiszaki tartalom és a minGség is azonos, de a termék mas okbdl nem megfelels:

Ez a legegyszerlibb eset, hiszen egy meglévé tollba nem fog senki nem hozz3aill6 betétet vasarolni
csak azért, mert olcsébb. Ugyanigy nem kell megvenni az olcsébb bélyegz6 cserepdrnat, ha az nem jé
a mar meglévé bélyegzénkbe, vagy megvenni az olcsébb hibajavitd roller utantoltéjét, ha az nem

e

kompatibilis a meglévé kazettaval.
A legolcsébb termék nem jé minGségii:

Mas széval — meg kell-e rendelnie a legolcsdbbat, hidba tudja, hogy nem j6? Kotelez6-e megvenni a

két hét élettartamu fliz6gépet, a tizszer lyukasztd lyukasztogépet, a kihegyezhetetlen ceruzat, a
tollat, amibél akkor is jon a tinta, ha nem akarjuk, vagy a folyton begy(ir6d6 masolépapirt?

Nem kotelez6!

Esetleg tapasztalta mar, hogy a szerz8dott termékek kozott eléfordul olyan mindség, amely az On

intézményének nem megfelel6. A Kozbeszerzési és Ellatasi FGigazgatdsag tobb szallitéval szerz6dott
az eljaras keretében, amelynek célja a legolcsébb ar mellett éppen a termékvalaszték diverzitdasanak
biztositdsa volt.

Az Onék felhasznalokét szerzett tapasztalata elegendd indok arra, hogy az &r-érték arany
figyelembevételével mas — adott esetben dragabb egységari — termék mellett dontsén a
megrendelés dsszeallitdsanal.

A KM tartalmazza az eljaras lebonyolitdsdanak részletes szabalyait, amely rogziti, hogy az
0sszehasonlitast csak a kivalasztott, beszerezni kivant termékek esetében kell elvégezni. A kivalasztas
magatol értet6dé modon az igényelt mlszaki tartalom — élettartam, mindség, tényleges tapasztalat,
kompatibilitas alapon térténhet. Az, hogy a beszerezni kivant termékkel azonos soron mas beszallité
esetlegesen megajanlott egy, az adott intézményi beszerzés szempontjabdl nem megfeleld terméket,
nem jelenti azt, hogy az intézmény kotelez6en meg kell vdsdrolja a nem megfelel§ terméket pusztan
azért, mert az olcsobb.

Szintén magatdl értet6dé a tovabbiakban az is, hogy amennyiben egy adott Szdllité a kivant
terméket nem ajanlotta meg, az 6sszehasonlitasban (kosarelemzésben) mar nem vehet részt.

Tévedés: csak a legolcsdbb terméket rendelhetem meg, hidba lenne sziikségem mas paraméterii
termékekre

Tévedés: probléma a kosarelemzés soran, hogy nem az a legolcsoébb fogydanyag, ami nekem kell

Tévedés: hidba nem jo mindségii a termék, muszaj megvenni, ha az a legolcsébb

A leggazdasagosabb miiszaki megoldas kivalasztasa a beszerzé intézmény feladata, és kotelessége,

és ehhez minden eszko6z a rendelkezésére all.




Miért van ez igy?

A KMO1PPAP19 szamu keretmegallapodas csak az adott eljardsra vonatkozé egyedi részleteket
hatarozza meg, ugyanakkor a keretmegallapodds alapjan megvaldsuld beszerzések sordn a beszerzést
megvaldsitd intézménynek a vonatkozd hatalyos jogszabalyok rendelkezéseit szintén figyelembe kell
venni. Az err6l sz616 tdjékoztatas a KM 4. szamu mellékletében is megtalalhato.

A keretmegdllapodasos eljardas masodik részében megvaldsitasra keril§ beszerzések esetében a
kozbeszerzésekre vonatkozd szabdlyokat ugyanugy alkalmazni kell, azzal, hogy az el6zetes birdlatot a
Kbzbeszerzési és Ellatasi FGigazgatdsdg mar elvégezte.

A beszerzést (kozvetlen megrendelést) igy — 6sszhangban a vonatkozd jogszabalyokkal és a KM
rendelkezéseivel — az alabbiak szerint kell végrehajtani:

1. lépés

A beszerzést kozvetlen lehivdssal megvaldsitd intézmény jogszabalyban foglalt kotelessége, hogy a
beszerezni kivant termékek korét meghatdrozza, tovdbba az is, hogy meghatarozza a beszerezni
kivant mszaki tartalmat.

Ez nincsen masként akkor sem, amikor a beszerzés keretmegallapoddsos eljards masodik részében,
kozvetlen megrendeléssel valésul meg. A megrendel6 intézménynek a torvény keretei kozott
szabadsaga van, amellyel maga hatdrozhatja meg a beszerzése targyat és annak mdszaki
kovetelményeit.

Az egyes szallitok altal megajanlott termékek m(iszaki paraméterei a portdlra feltdltésre keriiltek, ott
dokumentdlva vannak, igy a beszerezni kivant m(iszaki tartalom meghatdrozasa megvaldsulhat a
termékek kivalasztasaval is.

A megrendelS intézmény a keretmegdllapodasos eljardsban kotott szerzédések alapjan kialakult
arlistdkban szereplé termékek koréhez képest szlikitheti a beszerezni kivant muszaki tartalmat a
miszaki kovetelmények meghatdrozasa soran.

Ennek a szlikitésnek a jogszerlségét, az elGirdsok indokoltsdagdt a beszerzési igénye alapjan
aldtamasztja.

igy tehat elegendd azokra a termékekre elkésziteni az igénykosarat, amit a valasztott mszaki
tartalom alapjan valéjaban megrendelni kivan.

2. lépés

A beszerzés kozvetlen megrendeléssel torténd megvaldsitdsa a gyakorlatban azt jelenti, hogy a
szdllitd szakmai ajanlatat a rendelkezésre allo6 terméklistdk és mliszaki informacidk alapjan a
beszerz6 maga allitja 6ssze. Ez a folyamat Portalon térténé igénykosar képzés.

Mint barmely kozbeszerzési eljarasban, az ilyen mddon tortén6 ajanlatképzésre (igénykosar
képzésre) is vonatkozik, hogy a kosarképzés folyaman csak olyan ajanlat vonhato értékelés ala,
amely ezen egyedi beszerzés miuiszaki kovetelményeinek megfelel6 termékeket tartalmaz.

Az igényelt miiszaki megoldasnak megfelel6 termék kivalasztasanal figyelembe kell venni azt a
tényt, hogy az egyes termékek esetében a megegyez6 KEF cikkszamok nem jelentenek feltétleniil
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azonos mliszaki tartalmat. A KEF cikkszamok pusztan az egyes termékek KEF portalon torténd
kénnyebb beazonosithatésagat szolgaljak.

Ertelemszerden, ha valamely szallité olyan terméket szerepeltet arlistajaban, ami az egyedi beszerzés
mszaki feltételeinek nem felel meg, akkor az ilyen ajanlat nem vonhato értékelés ald a 3. 1épésben
foglaltak alapjan.

3. lépés

A beszerzést végz6 intézmény a tényleges igény alapjan meghatdrozott muszaki tartalom szerint a
kell6 gondossaggal 6sszeallitja a beszallitok ajanlatait. A fentiek alapjan lehet akar csak egy, vagy
tobb ajanlat, attél fliggben, hogy az egyes szalliték szakmai ajanlata az igényelt m(iszaki megoldast
tartalmazza-e.

Ertékelés ala kizarélag az az ajanlat (igénykosar) vonhaté, amely az igényelt miiszaki megoldast

tartalmazza, fiiggetleniil attdl, hogy az egyes, az egyedi igénynek nem megfelel6 termékek KEF
cikkszama esetlegesen megegyezik.

A KM (és a Kbt) rendelkezései alapjan a fentiek szerint 6sszeadllitott igénykosarat (ajanlatot) kizardlag
az egyedi miuszaki igénynek megfelel6 mdszaki megoldast megajanld szallitéra lehet és kell
Osszedllitani, és azt a keretmegdllapodasos eljards elsé részben alkalmazott objektiv biralati
szempont (legalacsonyabb ar) alapjan kell értékelni.

Az értékelés soran részajanlat értékelése/elfogadasa nem megengedett, amelynek értelmében a
miiszaki igény alapjan 6sszeallitott igény(kosar) megbontasa tilos.




